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SOLICITAÇÃO DE PROTOCOLO 

 

 
REF.: PROC. DE DIÁRIA(S) Nº 01/2025 

 

 Venho, por meio deste, solicitar protocolo do Formulário 

de Solicitação de Diária(s) em anexo, conforme Instrução 

Normativa nº 001/2023. 

 

 

 

Espera Feliz/MG, 17 de fevereiro de 2025. 

 

 

Fernanda Henrique Estevão 

Vereadora 
 

FERNANDA HENRIQUE 
ESTEVAO:10001675699

Assinado de forma digital 
por FERNANDA HENRIQUE 
ESTEVAO:10001675699 
Dados: 2025.03.13 13:55:37 
-03'00'
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SOLICITAÇÃO DE PARECER CONTROLE INTERNO 

 

 
REF.: PROC. DE DIÁRIA(S) Nº 01/2025 

BENEFICIÁRIO: Fernanda Henrique Estevão 

 

 Certifico que, nesta data, procedi com a solicitação, 

encaminhando os autos ao Controle Interno. 

 

 

Espera Feliz/MG, 17 de fevereiro de 2025. 

 

 

Moyses Heitor Neto 

Protocolo Geral 

MOYSES HEITOR 
NETO:05578727662

Assinado de forma digital por 
MOYSES HEITOR 
NETO:05578727662 
Dados: 2025.03.06 16:10:42 -03'00'
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MANIFESTAÇÃO DO CONTROLE INTERNO – SOLICITAÇÃO 

DE DIÁRIA(S) – PARECER OPINATIVO PRÉVIO 

 

 

REF.: PROC. DE DIÁRIA(S) Nº 01/2025 

BENEFICIÁRIO: Fernanda Henrique Estevão 

 

 

 

Julga a Assessora de Controle Interno desta Casa Legislativa, ser 

legítima e apta a solicitação em análise, enquadrando-se na previsão do 

artigo 1º, inciso V, da Lei Ordinária Municipal nº 1.271, de 23 de novembro 

de 2018. 

Ademais, restou verificado que a vereadora Fernanda Henrique 

Estevão encontra-se regular em relação às Diárias, não havendo nenhum 

impedimento pessoal para a concessão. 

Por fim, encaminhe-se a solicitação à Tesouraria e à Contabilidade, 

para que seja verificada a existência de saldo financeiro e dotação 

orçamentária suficientes para a liberação da diária. Após, encaminhar ao 

Ordenador de Despesas para que se manifeste acerca da autorização. 

 

 

 

 

 

 

 

Espera Feliz/MG, 17 de fevereiro de 2025. 

 

 

Vitoria Michele Xavier da Silva 

Assessora de Controle Interno 

VITORIA MICHELE XAVIER 
DA SILVA:12681700620

Assinado de forma digital por VITORIA 
MICHELE XAVIER DA SILVA:12681700620 
Dados: 2025.03.06 15:40:39 -03'00'
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SOLICITAÇÃO DE INFORMAÇÃO À TESOURARIA E 

À CONTABILIDADE 

 

 
REF.: PROC. DE DIÁRIA(S) Nº 01/2025 

BENEFICIÁRIO: Fernanda Henrique Estevão 

 

 Solicito informação a respeito da existência de saldo 

financeiro e dotação orçamentária suficientes para liberação de 

diária(s), conforme processo em referência. 

 

 

Espera Feliz/MG, 17 de fevereiro de 2025. 

 

 

Vitoria Michele Xavier da Silva 

Assessora de Controle Interno 

VITORIA MICHELE XAVIER 
DA SILVA:12681700620

Assinado de forma digital por VITORIA 
MICHELE XAVIER DA SILVA:12681700620 
Dados: 2025.03.06 15:49:48 -03'00'
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CERTIFICAÇÃO DE INFORMAÇÃO 

 

 
REF.: PROC. DE DIÁRIA(S) Nº 01/2025 

BENEFICIÁRIO: Fernanda Henrique Estevão 

 

 Certifico que, nesta data, na Conta Corrente nº , 

Agência nº 3517 da Caixa Econômica Federal, existe saldo 

financeiro suficiente para liberação da(s) diária(s). 

 

 

Espera Feliz/MG, 17 de fevereiro de 2025. 

 

 

José Augusto Gomes da Silva 

Tesoureiro 

JOSE AUGUSTO 
GOMES DA 
SILVA:12006270672

Assinado de forma digital por JOSE 
AUGUSTO GOMES DA 
SILVA:12006270672 
Dados: 2025.03.13 13:57:08 -03'00'
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CERTIFICAÇÃO DE INFORMAÇÃO E 

ENCAMINHAMENTO AO ORDENADOR DE DESPESAS 

 

 
REF.: PROC. DE DIÁRIA(S) Nº 01/2025 

BENEFICIÁRIO: Fernanda Henrique Estevão 

 

 Certifico que, nesta data, na Ficha 08, existe dotação 

orçamentária suficiente para liberação da(s) diária(s).  

Encaminho os autos ao Ordenador de Despesas para 

ciência e manifestação. 

 

Espera Feliz/MG, 17 de fevereiro de 2025. 

 

 

Olivier Jorge Braz 

Contador 

OLIVIER JORGE 
BRAZ:60442956649

Assinado de forma digital por 
OLIVIER JORGE BRAZ:60442956649 
Dados: 2025.03.06 16:26:10 -03'00'
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DESPACHO 

 

 

REF.: PROC. DE DIÁRIA(S) Nº 01/2025 

BENEFICIÁRIO: Fernanda Henrique Estevão 

 

 

 

Em análise ao pedido de concessão de diária(s) formulado pelo(a) 

vereador(a) Fernanda Henrique Estevão, relativo à viagem programada para 

o período de 20/02/2025, com destino a Belo Horizonte/MG, tendo como 

motivação declarada “reunião na Assembleia Legislativa de Minas Gerais 

com a deputada estadual Beatriz Cerqueira e o prefeito do Município de 

Espera Feliz/MG, Oziel Gomes, para tratar de assuntos do interesse da 

municipalidade”, AUTORIZO a concessão da(s) diária(s) solicitada(s), 

em conformidade com os critérios estabelecidos pela legislação vigente e 

regulamentos internos desta Casa Legislativa. 

Fica o(a) solicitante ciente de que o uso de diárias deve observar 

rigorosamente os princípios da Moralidade e da Legalidade, sendo 

destinadas exclusivamente às atividades de interesse da municipalidade, em 

especial às ações que visem obter recursos ou benefícios para o Município 

de Espera Feliz/MG. 

Por fim, fica autorizada a liberação da(s) diária(s) solicitada(s) 

pelo(a) vereador(a) Fernanda Henrique Estevão. Encaminhe-se ao 

Diretor de Secretaria para que proceda com as providências decorrentes. 

 

 

Câmara Municipal de Espera Feliz/MG, 17 de fevereiro de 2025. 

 

 

Matusalém Marques de Oliveira 

Presidente da Câmara 

MATUSALEM 
MARQUES DE 
OLIVEIRA:74221582634

Assinado de forma digital por 
MATUSALEM MARQUES DE 
OLIVEIRA:74221582634 
Dados: 2025.03.13 13:57:34 -03'00'
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CERTIFICAÇÃO 

 

 
REF.: PROC. DE DIÁRIA(S) Nº 01/2025 

BENEFICIÁRIO: Fernanda Henrique Estevão 

 

 Certifico que procedi com o solicitado, de acordo com a 

Instrução Normativa nº 001/2023. Sem mais para o momento. 

 

 

Espera Feliz/MG, 17 de fevereiro de 2025. 

 

 

Flávio Alves Geraldeli 

Diretor de Secretaria 

FLAVIO ALVES 
GERALDELI:039
16764667

Assinado de forma digital 
por FLAVIO ALVES 
GERALDELI:03916764667 
Dados: 2025.03.13 14:01:04 
-03'00'
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SOLICITAÇÃO DE PROTOCOLO 

 

 
REF.: PROC. DE DIÁRIA(S) Nº 01/2025 

 

 Venho, por meio deste, solicitar protocolo do Relatório de 

Viagem em anexo, conforme Instrução Normativa nº 001/2023. 

 

 

 

 

Espera Feliz/MG, 21 de fevereiro de 2025. 

 

 

Fernanda Henrique Estevão 

Vereadora 
 

FERNANDA HENRIQUE 
ESTEVAO:10001675699

Assinado de forma digital por 
FERNANDA HENRIQUE 
ESTEVAO:10001675699 
Dados: 2025.03.13 14:01:31 
-03'00'







 

Reunião no gabinete da Deputada Estadual Beatriz Cerqueira, juntamente 

com o Prefeito Oziel Gomes e o Secretário Municipal de Esporte e Cultura 

Juscelino Amaral. 



 

Reunião no gabinete do Deputado Federal Rogério Correia, juntamente 

com o Prefeito Oziel Gomes, o Secretário Municipal de Esporte e Cultura 

Juscelino Amaral, a Secretária de Gabinete Gabriela Heitor, o Chefe de 

Gabinete Arnaldo Honorato e o Assessor Parlamentar Juseleno Anacleto. 
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SOLICITAÇÃO DE PARECER CONTROLE INTERNO 

 

 
REF.: PROC. DE DIÁRIA(S) Nº 01/2025 

BENEFICIÁRIO: Fernanda Henrique Estevão 

 

 Certifico que, nesta data, procedi com a solicitação, 

encaminhando os autos ao Controle Interno. 

 

 

Espera Feliz/MG, 21 de fevereiro de 2025. 

 

 

Moyses Heitor Neto 

Protocolo Geral 

MOYSES HEITOR 
NETO:05578727662

Assinado de forma digital por 
MOYSES HEITOR 
NETO:05578727662 
Dados: 2025.03.06 16:11:22 -03'00'
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MANIFESTAÇÃO DO CONTROLE INTERNO – SOLICITAÇÃO 

DE DIÁRIA(S) – PARECER SOBRE A PRESTAÇÃO DE CONTAS 

 

 

REF.: PROC. DE DIÁRIA(S) Nº 01/2025 

BENEFICIÁRIO: Fernanda Henrique Estevão 

 

 

 

I- FUNDAMENTAÇÃO 

O Controle Interno tem suas atribuições e responsabilidades 

fundamentadas no artigo 74 da Constituição Federal de 1988, que 

estabelece: 

Art. 74. Os Poderes Legislativo, Executivo e Judiciário 

manterão, de forma integrada, sistema de controle interno com a 

finalidade de: 

I - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano 

plurianual, a execução dos programas de governo e dos 

orçamentos da União; 

II - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto à 

eficácia e eficiência, da gestão orçamentária, financeira e 

patrimonial nos órgãos e entidades da administração federal, bem 

como da aplicação de recursos públicos por entidades de direito 

privado; 

III - exercer o controle das operações de crédito, avais e 

garantias, bem como dos direitos e haveres da União; 

IV - apoiar o controle externo no exercício de sua missão 

institucional. 

§ 1º Os responsáveis pelo controle interno, ao tomarem 

conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela 

darão ciência ao Tribunal de Contas da União, sob pena de 

responsabilidade solidária. 

§ 2º Qualquer cidadão, partido político, associação ou 

sindicato é parte legítima para, na forma da lei, denunciar 

irregularidades ou ilegalidades perante o Tribunal de Contas da 

União. 
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Observe-se que a responsabilização solidária do Controle Interno 

ocorre apenas nos casos em que, tendo conhecimento da ilegalidade ou 

irregularidade, omite-se na devida comunicação ao órgão de controle 

externo. 

No contexto desta Casa Legislativa, mais especificamente em relação 

aos procedimentos previstos para a solicitação de Diária(s), o Controle 

Interno tem sua atuação direcionada pela Instrução Normativa nº 

001/2023, que tem por finalidade complementar e elucidar as previsões 

trazidas pela Lei Ordinária Municipal nº 1.271/2018.  

Nesse sentido, a referida Instrução Normativa prevê que o Protocolo 

Geral realizará o encaminhamento do Relatório de Viagem (Anexo III) 

protocolado para o Controle Interno para o parecer final sobre o 

relatório de viagem e suas comprovações.  

Prosseguiremos, portanto, com a análise. 

 

II- ANÁLISE 

A partir da análise do processo de diária(s) em referência, foi 

observado que o Relatório de Viagem apresentado pela vereadora 

Fernanda Henrique Estevão, acompanhado dos respectivos documentos 

comprovatórios, demonstrou a efetiva realização dos objetivos 

previstos no Formulário de Solicitação de Diária(s), atendendo, 

portanto, aos critérios estabelecidos pela Lei Ordinária Municipal nº 

1.271/2018 e suas alterações, bem como pela Instrução Normativa nº 

001/2023. 

Ademais, o referido processo inclui os documentos contábeis 

pertinentes, estando em conformidade com a Lei Federal nº 4.320, de 17 

de março de 1964. 

Diante disso, restou verificado que o Processo de Diária(s), sobretudo 

a prestação de contas nele inclusa, encontra-se devidamente instruída e 

de acordo com a legislação vigente aplicável. 

 

III- CONCLUSÃO 

Considerando tudo o que fora exposto, julga a Assessora de Controle 

Interno desta Casa Legislativa ser legítima a prestação de contas em 
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análise, razão pela qual manifesta parecer FAVORÁVEL à sua 

aprovação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Espera Feliz/MG, 21 de fevereiro de 2025. 

 

 

Vitoria Michele Xavier da Silva 

Assessora de Controle Interno 

VITORIA MICHELE XAVIER 
DA SILVA:12681700620

Assinado de forma digital por VITORIA 
MICHELE XAVIER DA 
SILVA:12681700620 
Dados: 2025.03.06 15:51:14 -03'00'
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ENCAMINHAMENTO PARA NOTIFICAÇÃO DO 

ORDENADOR DE DESPESAS E ARQUIVAMENTO 

 

 
REF.: PROC. DE DIÁRIA(S) Nº 01/2025 

BENEFICIÁRIO: Fernanda Henrique Estevão 

 

Considerando parecer favorável deste Controle Interno, 

encaminho os autos ao Diretor de Secretaria para que notifique 

o Ordenador de Despesas quanto à regularidade da prestação de 

contas. 

Após, proceda-se com o arquivamento dos autos e 

publicação no site da Câmara Municipal de Espera Feliz/MG, 

dando ampla publicidade aos atos praticados. 

 

 

Espera Feliz/MG, 21 de fevereiro de 2025. 

 

 

Vitoria Michele Xavier da Silva 

Assessora de Controle Interno 

VITORIA MICHELE XAVIER 
DA SILVA:12681700620

Assinado de forma digital por VITORIA 
MICHELE XAVIER DA SILVA:12681700620 
Dados: 2025.03.06 15:51:48 -03'00'
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NOTIFICAÇÃO DE REGULARIDADE 

 

 
REF.: PROC. DE DIÁRIA(S) Nº 01/2025 

BENEFICIÁRIO: Fernanda Henrique Estevão 

 

 Certifico que, nesta data, procedi com a notificação do 

Ordenador de Despesas sobre a regularidade do processo de 

diária(s) em referência e encaminhei os autos ao setor 

competente para publicação no site da Câmara Municipal de 

Espera Feliz/MG. 

 

Espera Feliz/MG, 21 de fevereiro de 2025. 

 

 

Flávio Alves Geraldeli 

Diretor de Secretaria 

 

 Ciente da notificação de regularidade do processo de 

diária(s) em referência. Proceder conforme a Instrução 

Normativa nº 001/2023. 

 

 

 

Espera Feliz/MG, 21 de fevereiro de 2025. 

 

 

Matusalém Marques de Oliveira 

Presidente da Câmara 

MATUSALEM 
MARQUES DE 
OLIVEIRA:74221582634

Assinado de forma digital por 
MATUSALEM MARQUES DE 
OLIVEIRA:74221582634 
Dados: 2025.03.13 14:33:14 
-03'00'

FLAVIO ALVES 
GERALDELI:03
916764667

Assinado de forma digital 
por FLAVIO ALVES 
GERALDELI:03916764667 
Dados: 2025.03.13 
14:47:24 -03'00'




