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PROJETO DE LEIN° 5 DE 27 DE AGOSTO DE 201§¢

2 AL

CAMARA wum C!F’;’-\L , : S
SPERA FELIZ - MG Dispde sobre a concessao-de diarias.

ENTRADA A e aos servidores vinculados ao Fundo
: ‘ / A Municipal Previdenciario de Espera
L8 L O8 Y  Feliz/MG e da outras providéncias.

O Povo do Munlc;lplo de Espera Fehz/MG porseus representantes aprova e eu YDQM\/\/Q/VW
Prefeito Municipal, em seu nome sanciono a segumte T e

/11 CAPITULOI
DISPOSIQOES PRELIMINAR

Art. 1° — Fica 'inst\i‘twdo no:Fundo ‘Municipal Previdencidrio de Espera FelizZMG -
FUMPREF, a concessao de d|ar|as para 0 custeio de viagens oficiais dos agentes'
publicos. > =

§1°- Consndera-se agente publico, para 0s efeltos desta Le| todo aquele que exerce, >
ainda que transitoriamente; -com ou sem remuneracao, por eleicdo, nomeacéao,
designacgdo, contratagéo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato,

cargo, emprego ou fungdo no Fundo Municipal Previdencidrio de Espera Feliz —
FUMPREF.

§ 2° — Diarias para o custeio de viagem, tem carater indenizatério e visa cobrir as
despesas essenciais para a materializagdo do propésito imposto ao agente publico.

Art. 2° — Os agentes publicos fardo jus a percepcdo de didrias de viagem, realizadas
em carater eventual ou transitério, para deslocamento fora do municipio de Espera Feliz,

nos seguintes casos:

| — Para comparecer em reunides, previamente marcadas com autoridades de qualquer
dos Poderes da Uni&o, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, para tratar de
assuntos de interesse do Fundo Municipal Previdenciario de Espera Feliz - FUMPREF;
Il — Para a participacdo em encontros, semindrios, cursos ou congressos, com o objetivo
de ampliar conhecimento e aperfeigoar o desempenho de seu cargo ou funcao no Fundo
Municipal Previdenciario de Espera Feliz - FUMPREF:;

Il — Para participacdo em atividades ou Compromissos de interesse da Administracao;

IV — Para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e a outros
6érgdos publicos, a fim de obter informacdes sobre prestacdo de contas do municipio de
Espera Feliz;
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V — Para comparecer em empresas e institutos de consultoria, ou em reuniées com
especialistas ou técnicos em direito publico, direito previdenciario ou gestao publica;

CAPITULO Il
DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 3° — A concessao de diarias fica condicionada a emstencna de disponibilidade
org:amentana e financeira. < ; -
Paragrafo Unico — As despesas de viagens ser&o feitas por meio da rubrica “Dlarlas

Art. 4° — A competéncia para autorizar a concessao de diarias € exclusiva do Presidente
do Fundo Municipal Previdenciario de Espera Feliz - FUMPREF ou a quem for delegada
a atribuicao. : :

§ 1° — Nos casos em que-o Presidente, ou'a. quem for delegada a atribuicdo, for
beneficiado com diérias; ou estiver afastado do servico, cabéra ao Diretor Financeiro do
FUMPREF, a competéncia prevista no caput deste artigo.

§ 2° — O requerimento de diarias devera ser indeferido para os.casos que o ordenador
entender que a viagemnao € de interesse publico relevante ou néo condiz com os casos
- descritos no artigo 2°.desta Lei.

Art. 5° — O ato concessivo de diarias sera especifico para cada caso € indicara o nome
do agente publico,..0..destino da viagem, a motivagao, o periodo de duragdo do
afastamento-€ os valores das diarias concedidas, conforme modelo-contido no Anexo I
parte integrante desta Lei.
CAPITULO III

DO VALOR DAS DIARIAS
Art. 8°— Os valores para pagamento das didrias sdo fixados em moeda corrente
nacional (real R$), de conformidade com os parametros a seguir: :
I — Viagem com deslocamento de até 75 km (setenta e cinco qunlometros) do municipio
de Espera FelizZMG: R$ 75,00; :
Il — Viagem com deslocamento de até 150 km (cento e cinquenta qunometros) do
municipio de Espera Feliz /MG: R$ 150,00;
lll - Viagem com deslocamento de até 300 km (trezentos quildmetros) do municipio de
Espera Feliz /MG: R$ 250,00; '
- IV - Viagem com deslocamento a partir de 301 km (trezentos e um qu:lometros) do
municipio de Espera Feliz /MG: R$ 400,00.
Paragrafo unico — Os deslocamentos com distancias superiores a 150 km (cento e

cinquenta quildmetros), sem necessidade de pernoite, sera concedida apenas 50%
(cinquenta por cento) dos valores fixados nos incisos Ill e IV deste artigo.

Art. 7° — Os agentes publicos fardo jus a diaria integral se a viagem importar em pernoite
em se considerando a ocasido da sua saida da cidade até o seu efetivo retorno.

Art. 8° — Fica vedado o reembols despesas de viagem.
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CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DAS DIARIAS -

Art. 9° — Salvo casos de comprovada urgéncia, devidamente justificada, a solicitacdo
de diaria devera ser feita em até 48 (quarenta e oito) horas antes da data da saida para
a viagem, por meio da utilizacdo de formulario préprio a ser disponibilizado pelo
FUMPREF, conforme modelo contido no Anexo |, parte integrante desta Lei.

CAPITULO V
- DO PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 10 — O pagamento das diarias sera precedido de empenho prévio ordinario.

Art. 11 — Deverdo ser formallzados processos para a concessao de diarias, instruidos,
pelo menos, com o0s documentos € informacdes.a seguir indicados:

| — formulério preenchido pelo requerente, indicando:

a) o periodo de afastamento; :

b) o motivo do afastamento:

c) o destino da viagem; .

d) a distancia entre o-municipio de Espera Feliz e o destlno da vnagem

e) a quantidade de diarias;

f) indicacdo.do.meio.de transporte.

If — deferimento/ou n&o “do pedido;

lll — nota de empenho liquidagéo e pagamento-da despesa e recibo do mteressado

IV — comprovantes de parhc:pagao em atividades ou compromissos de interesse da
Administracao; '

V — declaracéo expedlda pelo orgao publlco ou organizagao que efetivamente o agente
" tenha comparecido ou‘participado do evento, se o caso, podendo utilizar o modelo
contido no do Anexo lll, parte integrante desta Lei. _

Paragrafo Unico — Na hipétese de nao coincidéncia entre a quantidade de diarias
‘concedida e a quantidade de dias de efetivo afastamento, serdo juntados aos processos
correspondentes os dados e documentos relativos a redugdo do periodo inicialmente
considerado e devolugao de diarias ndo utilizadas.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 12 — Em todos os casos de recebimento de diarias de viagem previstos nesta Lei,
o beneficiario das diarias € obrigado a apresentar relatério circunstanciado de viagem,
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo, para isso,
utilizar o formulario providenciado pelo FUMPREF, modelo contido no Anexo |l, parte
integrante desta Lei e documentos comprovantes de participacdo em atividades ou
‘compromissos de interesse da administracdo, a exemplo:
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| — certificado de participacdo em congresso ou seminarios;

I — recibo, bilhete de passagem, cartdo de embarque, caso o agente publico tenha
“viajado com a utilizacdo de transporte publico, individual ou coletivo:

Iil — formulério de controle de utilizacdo do veiculo, contendo os horarios de saida e de
retorno e a quilometragem registrada no-odémetro do veiculo nos momentos de partida
e de chegada, firmado pelo motorista ou pelo préprio agente publico, no caso de ele
proprio ter conduzido o veiculo do FUMPREF;

IV — comprovante de hospedagem;

V - declaragéd expedida pelo do 6rgdo publico ou organizacdo que efetivamente o
- agente tenha comparecido ou participado do evento, atestando a presenca do agente
publico, podendo, se o-caso, utilizar o modelo contido no Anexo IlI, parte mtegrante
desta Lei;

VI — outros documentos capazes de dar a Administracdo a seguranga de que o
deslocamento cumpriu a finalidade para a qualfoi autorizado.

§ 1° — No caso de descumprimento do prazo de que trata o caput deste artigo, o
beneficiario sera notificado a fazer a prestacao de contas e, persistindo a omissdo e
vencendo o prazo, as contas deverao ser julgadas n&o prestadas, imputando-se ao
agente publico a devolugéo do valor integral que Ihe foi concedido.

§2°-0 beneficiario descumpridor do prazo de que trata o caput deste artigo ficara
impedido de obter nova diaria no decorrer do exércicio financeiro.

§ 3° — Em caso de comprovacio de que o beneficiario recebeu diarias em excesso ou
sem prestar contas da diaria recebida, 0 mesmo estara su;elto a:

I — impedimento de receber nova dlarla

Il — processo admmlstrat:vo

Il — processo judicial.

Art. 13 — A responsabilidade pelo controle das viagens e das prestacdes de contas sera
do solicitante, e cabera ao Presidente do Fundo Municipal. Previdenciario de Espera
Feliz - FUMPREF ou a guem for delegada a atribuicao, a fiscalizacao. y
§1° — A autoridade que conceder ou arbitrar diarias em desacordo com esta Lei
respondera, solidariamente -com o beneficiado, pela reposicdo da importancia
indevidamente paga, sem prejuizo das sancdes previstas em Lei. _

. §2° — O Presidente do FUMPREF podera delegar ao responsavel pelo controle interno
as atribuicdes de fiscalizacao, atendldas as condicdes estabelecidas em ato normativo
proprio, 0 qual devera:

I — verificar no ato normativo vigente a data de autorizagio da viagem, qual o valor da
diaria, ou-meia didria, aplicavel ao caso concreto, considerando, se o caso, o0 cargo
exercido pelo agente publico e a distancia da localidade de destino:

If — verificar qual o periodo de afastamento, consideradas as datas e horérios desaida
e retorno e se houve pernoite no destlno

I — verificar qual o total devido ao agente publico; :

IV - verificar se foi apresentada, pelo menos, a prova inequivoca do afastamento e da
sua participagdo em atividades ou compromissos de mteresse da Admlnlstragao no
destino;
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V - verificar se os documentos mencionados no inciso IV sdo contabilmente idéneos,
Sém rasuras, emendas ou quaisquer outros elementos que ponham’ em duvida a
veracidade do seu conteldo. : _

- VI - verificar se, para o mesmo periodo de deslocamento, ou para parte dele, ja ndo ha
outro pedido de diaria, caracterizando duplicidade;

VIl — apontar a necessidade de novos documentos, sempre que os constantes da
prestacdo de contas forem insuficientes inidéneos, contiverem rasuras, emendas ou
deixarem duvida de qualquer natureza: :

VI - desaprovar as contas, total ou parcialmente, quando:

a) o agente publico ndo sanar os vicios apontados no inciso VII:

b) os documentos demonstrarem que o deslocamento nao foi realizado ou nao foi
realizado por todo o periodo previsto: : -

c) ndo houver a participacdo em atividade ou compromissos de interesse da
Administracio. : ; : .

§ 3° - E dever do controlador notificar as irr‘egula(idades ndo'sanadas aos 6rgdos de

controle externo, sob pena de responsabilidade solidaria’ -

Art. 14 — As informacées relativas as despesas com viagens deverdo ser inseridas no
sistema informatizado de controle interno do Municipio. : :

Art. 15 — Incumbe a0 Presidente do FUMPREF o dever de preencher no sistema
informatizado, de gestao publica as informacées relativas as despesas com diérias de
viagem, mediante elaboragao.de relatério mensal que indique o nome do beneficiario e
o total dispendido com diarias. : '

Art. 16 — lnd_epehdentemente da determinacdo prevista no artigo 17 desta Lei, é
obrigatéria a divulgagdo mensal com as informagdes relativas as despesas com diarias
de viagem, mediante elaboracao de relatério mensal que'i,ndique o nome do beneficiario
e o total dispendido com diarias concedidas pelo Fundo Municipal Previdenciario de
Espera Feliz no site oficial da Prefeitura Municipal, nos termos do artigo 8° da Lei Federal
n°®. 12.527, de 18 de novembro de 201 1, concomitante com os artigos 48 e 48-A da Lei
Complementar Federal n°. 101, de 04 de maio de 2000. :

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 — Constitui infracao disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber didria indevidamente = sem prejuizo de outras sancdes previstas no
ordenamento juridico brasileiro.

Art. 18 - E vedado o reembolso de despesas decorrentes da utilizacdo de veiculo
particular, ainda que tal utilizacdo seja a servico do Municipio.
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- Art. 19 — O Presidente do FUMPREF, ou a quem for delegada a atribuicdo, tomara todas
as demais providéncias administrative_as, juridicas, orgamentarias, financeiras, contabeis
e fiscais, necessaérias ao fiel cumprimento desta Lei.

Art. 20 — S&o0 partes integrantes desta Lei:

| — O Anexo [: Solicitagédo de diarias;

Il — O Anexo II: Relatério de Viagem:

lIl — O Anexo lll: Comprovante de Comparecimento..

Art. 21 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacio.

Prefeitura Municipal de Espera Feliz, Estado de Minas Gerais, 27 de agdsto de 2018.

: JOAO CARLOg GABRAL DE ALMEIDA
I VLRrets to Mumcnpal
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ANEXO |
Solicitagao de Diarias

Nome do Solicitante:

EPE:

Viagens previstas

Periodo de (dia)___ /(més) /(ano) a (dia) /(més) /(ano)

Havera Pernoite? SIM ()~ NAO (. )

h )

Destino:

Distancia entre'Espera- Féliz/MG e destino: i T _Tikm

Motivagao/Objetivo da viagem: 7

Qua'ntidade de diarias solicitadas:

 Espera FelizZZMG, dia_ /més_/ano___

Ass. do Solicitante/Agente Pablico

Autorizacdo: ( ) Deferido Valor deferido: R$

( - ) Indeferido. Justificativa do Indeferimento:

Espera FelizMG, dia_ /més__ /ano___

Ass. da autoridade competente/ordenador de despesas
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ANEXO Il
Relatério de Viagem

Nome do Beneficiario:

S CPE:

Destino: De Espera Feliz para

A.tividades realizadas:

Documentos anexos:

s

Espera Feliz/MG, dia_- /més_ /ano___

Ass. do Beneficiario

‘ Analise da Prestacéo de Contas -

Valor Recebido R$ ‘ : Diaria(s) a restituir R$ .

Conclusao do relatério

(  )JAPROVADO (- )REJEITADO

Observacgodes:

Espera FelizZMG, dia_ /més__ /ano_

Assinatura do Responsavel pelo analise do Relatério de Viagem
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ANEXO Il

COMPROVANTE DE COMPARECIMENTO

DECLARACAO

Declaro. para os devidos fins, que o Agente Publico:
, da Fundo Municipal Previdenciario de Espera
FelizZMG, compareceu no, (dia) / (més) : __/(ano)

, no: (érgao, /local/setor) '

Por ser verdade, firmo a presente declaracéao.

(municipio) ,' /. _\dia) = de' (rﬁés) de (ano)

Nome:

"Cl ou CPF:

Assinatura:

; 'DE-CLARA(;AO DO AGENTE PUBLICO

Declaro para os dewdos fins, sob penas de Lei, que a declaragao € assinatura acima
sao expressao da verdade. ERA FE

Espera Feliz/MG; (dia) . de(més) ~~ de (ano)

B -

(Assinatura do Agente Publico)

(PARA USO EXCLUSIVO DO RESPONSAVEL PELA ANALISE DO
RELATORIO DE VIAGEM)

APROVADO: ( )SIM' ( )JNAO  EMPENHO PREV. N°

ASSINATURA:

Espera Feliz/MG, (dia) _de (més) de (ano)
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Juéﬁﬁcaﬁva

Excelentissimo Senhor Pres‘idente, Mesa Diretora, Nobres
~ Vereadores integrantes das Comissdes Permanentes desta Casa de-Leis, as quais
realizam importantes manifestacées quanfo aos aspectos constitucionais e legal sob
as matérias legislativas, recebam meus cordiais cumprimentos.

Encaminho o presente Projeto de Lei que “dispde sobre a
_ concess&o de dirias aos servidores vinculados ao Fundo MumCIpal Previdenciario
de Espera FelizZMG” para anahse oS z

1

O presente proleto visa regulamentar em ato normatlvo préprio,
instrumento legal e dlsmphnador a respetto de dlanas de viagens.

O PrOJeto em questao fou elaborado de forma clara, exata e sob as -
orientagcbes do Trlbunal de Contas do Estado de Minas Gerais e do Ministério
Publico do Estado de Mmas Geats :

"7-_l‘,i‘_,Certd’%do:’ente"ndimento. desta Casa Legislativa, pedimos e
esperamos é.iifﬁfovagéo da pr‘eseﬁteema,téfia. Antecipo meus agradecimentos.

Prefeitura Municipal de Espera Feliz, 27 ae agosto de 2018.

A

Joso Gfaflos Cabral de Almeida

Prefeito Municipal
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oftcio n°: 263/2018

Assunto: Encaminhamento - (faz)
Servico: Gabinete do Prefeito
Data: 27/08/2018

Senhor Presidente,

; Vimos encaminhar PrOJeto de Lei Municipal,
explicitado abaixo para aprec1agao ‘desta Egrégia Casa de Le1s

Projeto de Lei: Mun1c1pa1 - D1spoe sobre a concessdo de d1ar1as
aos servidores-vinculados ao Fundo Municipal Prev1denc1ar1o de
Espera Fe11z/MG e da outras: prov1denc1as

Certos de contarmos com _a  atencdo dos nobres
Vereadores, desta Egreg1a ‘Casa de Leis, solicitamos apreciacao
do presente progeto de lei, antec1pamos agradec1mentos

Atenciosamente,

// : '
#1/0S CABRAL DE ALMEIDA

JOAO CA : DI
: gfe1to Municipal

‘RO ST~ :

Erick do Amaral e Souza

Presidente da Camara de Vereadores
ESPERA FELIZ - MG :



