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LEI COMPLEMENTAR 89/2024 DE19 DE DEZEMBRO DE 2024

\

- Altera o plano de carreira dos

servidores publicos: do Poder

Legislativo do Municipio de Espera

) : Feliz/MG, lei complementar25/2015
B : e da outras prowdenclas P

-

3

: A Camara Mumcnpal de Vereadores de Espera\ Fellz Estado de
- Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que, por seus
representantes aprova, e eu Prefeito Mumcnpa! em seu nome sanciono a

: segumte lei: ;

~ 4

N

Artqo 8 Flca criado e incluido no Plano de Carreira dos Ser\ndores Pubhcos
~do Poder Legislativo do Municipio de Espera Feliz, Lei Complementar n®
- 25/2015, de 08 de dezembro de 2015, o cargo prowmento efetivo CPE, nivel
lll, denominado “VIGIA”, 2

“Art. 20 Fica mclwdo no Anexo Vi, "atnbwgées dos cargos de Provimento
Efetivo — CPE”, da Ie| complementar 25/2015, de 08 de dezembro de 2015, 0
quadro a segu:r com as descrrgoes do Cargo de VIGIA. ;

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO

O ocupante do cargo tem como atnbwgzées assegurar a protecéo e preservagao de
bens, instalagbes, equipamentos e pessoas no ambiente da Camara Muntcupal de
Espera Fehz exercendo atlwdades de vigilancia e monltoramento <




!
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ik ardar as dependenmas da Cémara Municipal, bem como de seus bens
Il - Zefar pela seguranga das dependénCias da Camara Municipal;

HI - Informar aos superiores qualsquer ocorrencuas que se derem em seu turno de
trabalho, medlante comunicagéo escnta

-

IV - Executar outras atividades correlatas as acima descrltas a cnteno do Presidente
da Camara e super:or imediato.

FATORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO
ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo-
_|PRE - REQUISITO: Sera exigido curso na drea de seguranca p?trimonial.

CARGA HORARIA: 40 .(qUa‘renta) hqras semanais.

RECRUTAMENTO Amplo Externo no mercado de trabalho, mediante selegédo em
i Concurso Publico , :

EXPERIENCIA: O cargb néo exif;e experiéncia comprovada.

HIERARQUIA FUNCIONAL: Presidente da Mesa Diretora

/.

- Art. 3° Flca alterado a nomenclatura do cargo de analista de tecnolog|a da
informagédo para espec:ansta em informatica, como também o seu nivel de
carreirae a sua tabela de atnbuugées conforme — Anexo VIE

-
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3 . i . - .
O ocupante do cargo tem como atribuigées realizar com autonomia, atividades
tecnicas de média e grande complexidade e responsabilidade na area de informatica,
suporte tecnico, orientagao a usudrios no uso de produtos informatizados.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS

| = Reparar quando necessario for e realizar a manutencéo preventiva nas redes de
dados e seus sistemas operacionais e aplicativos:

I - Realizar os backups com regularidade da rede dos servidores, periféricos e a

_ |restauragédo dos dados e arquivos; : '

lll = Acompanhar os servicos de empresas terceirizadas que envolvam a parte légica da
rede ou instalagéo de equipamentos; : :

IV — Instalar e reinstalar os equipamentos de informé'tica e softwares adquiridos pela
Camara Municipal, bem como efetuar a configuragdo dos mesmos nos servidores de
rede; g : :

V - Efetuar suporte na instalagédo manutengao de sistemas e aplicativos, bem como na
resolucdo de problemas na &rea de informatica para as diversas Unidades
Administrativas da Cémara:; : , : '

Vl-rResoIve'r questdes e problemas de acésso e disponibilizagdo de internet e
[transmissé&o de dados da Camara Municipal;

VIl - Participar da criacdo e da revisao de rotinas em conjunto com o Diretor para
utilizacdo da informatica na execugédo dos trabalhos dos funciondrios das diversas
+ [Unidades da Camara; ‘

VIII - Testar softwares e hafdwares, controlando documentacso, licencas 'para utilizagéo
e periodo de garantia. :

/

IX - Prestar suporte técnico operacional as areas usuarias na utilizagéo de sistemas
Internet e aplicativos:

X - Participar da elaboracéo de especificagdes técnicas com supervisdo do Diretor para
aquisicdo de equipamentos e softwares que melhor atendam &s necessidades Camara
Municipal; 5

X1 — Auxiliar aos servicos da TV Camara, suas transmissées, postagens e acervo;

XII'- Realizar outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou. que lhe forem
atribuidas por superior. : -




¢/ PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERA FELIZ

Praca Dr. José Augusto, 254 - CEP: 36830-000 - MG
- Tel.: (32) 3746-1306

FORES A SEREM CONSIDERADOS EM RELAGAO AO CARGO -

ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo -
PRE — REQUISITO: Sera exigido curso técnico ou tecnolégico.
CARGA HORARIA: 40 (quarenta) horas semanais.

RECRUTAMENTO: Amplo, Externo, no mercado de trabalho, mediante selecdo em
Concurso Publico : '

N

EXPERIENCIA: O éargo nao exige experiéncia comprovada.

HIERARQUIA FUNCIONAL: Presidente da Mesa Diretora

- Art. 4° Fica 'criada 02 (dua‘é) vagas do éargo’ em provimento éfetivo, nivel
I, denominada, “auxiliar de manutengdes gerais”, constante da lei complementar
25/2015, de 08 de dezembro de 2015. At

Art. 5° A tabela do Anexo Il da Lei Complementar em epigrafe, com as

modificagdes realizadas neste texto normativo, passa a vigorar com a seguinte
redagdo:

CODIGO DENOMINAGAO | NODE VAGAS | NIVEL

. | VENCIMENTO
CPE | RECEPCIONISTA |01 =
CPE = [AUXILIAR _ DE |04 T
' MANUTENCOES
GERAIS
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PROCESSO :
LEGISLATIVO

ESPECIALISTA |01 i
EM :
INFORMATICA

TECNICO - |02. IV
ADMINISTRATIVO

ANALISTA o1 v
CONTABIL

VIGIA 01 i

CPE

CPE

CPE:

Art. 6° O quadro do Anexo - |, "Correlagao de Cargos", da Lei

Complementar 25/2015 passa a vigorar com a seguinte composicao:

SITUACAO ANTERIOR

Diretor de Secretaria

SITUACAO ATUAL

Diretor de Secretaria

Assessor Juridico Assessor Juridico

Técnico Administrativo Técnico Administrativo

Assessor de Comunicagao Assessor de Comunicagdo

Assistente do Processo Legislativo -~ . | Assistente do Processo Legislativo

Auxiliar de Manutengoes Gera!s

Auxiliar de.ManutengGes Gerais

Assessor Leglslatwo

Assessor-Legislativo

Analista Contabil

| Analista Contabil

Recepcionista

Recepcionista

Assessor de Controle Interno

Assessor de Controle Interno

Analista de Tecnologia da Informacao

Especialista em informatica

Diretor da Escola do Legislativo

Diretor da Escola do Legislativo

LXXXXXXX_XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Vigia
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Art. 7° O cargo modificado pof esta lei s poderé ser provido ou contratado

_a partir do ano de 2025.

IEN,

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogando as

dlsp05|96es em contrérro

Prefeitura Municipal de Espera Feliz, MG, 19 de dezembro de 2024
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